安徽工程大学差旅费报销单
部门：________________                    年     月    日

	出差人
姓名
	
	职务
	
	出差事由
	

	起程
	到达
	城际

交通费
	伙食补助
	交通补助
	住宿费
	培训费
	会议费
	其他

	年
	月
	日
	地点
	年
	月
	日
	地点
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：     万    仟    佰    拾    元    角    分   
	小写：

	项目号：
	项目名称：

	校长
	分管财务校领导
	分管业务校领导
	部门负责人
	项目（科级）负责人
	报账人

	
	
	
	
	
	


财务负责人                 审核                     复核                    出纳
支付方式：对私转账——公务卡：姓名           卡号                    金额
对私转账——储蓄卡：姓名           卡号                    金额

对公转账：对方单位                 开户行              账号                 金额

